
TransiFa Docs

Guide d’utilisation
Deux parcours illustrés, pas à pas. En 10 minutes vous savez traiter un dossier complet jusqu’au
fichier à importer dans SYDONIA World, et utiliser le classement SH assisté. Rappel de fond :
TransiFa propose, vous validez - le déclarant reste maître de chaque code retenu.

Volet 1 · Un dossier de A à Z Volet 2 · Classeur SH et taxes



1 Traiter un dossier de bout en bout
De la création du dossier au fichier XML pour SYDONIA, en passant par la Minute, que vous vérifiez et
confirmez.
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1 Créer le dossier
Depuis le tableau de bord, cliquez Nouveau dossier. Déposez vos documents pour un pré-remplissage
automatique, ou créez un dossier vide avec une simple référence.

docs.transifa.com/app/dossiers/nouveau

Glissez vos documents, ou cliquez pour choisir
Facture, BL, ECTN, assurance (PDF, photo ou scan)

OU SAISIE MANUELLE

Référence du dossier

ex. DOSSIER-2026-014

NIF (optionnel)

ex. 1001407823

Créer le dossier

Astuce : déposez la facture et le BL dès le départ - TransiFa lit les documents et pré-remplit les articles et
l’en-tête. Vous corrigez ensuite au lieu de tout saisir.



2 Compléter l’en-tête (6 sections)
L’en-tête est organisé en 6 sections. Vous n’êtes pas obligé de tout remplir d’un coup : quelques
champs seulement sont bloquants, les autres enrichissent le fichier produit. Les libellés s’adaptent au
régime choisi (import, export, transit).

En-tête Articles Valeur CAF Minute et fichier

Identification

Référence du dossier · client et NIF · contrepartie · code

déclarant (CAD)

Déclaration

Régime douanier · bureau (TG###) · type de déclaration

· régime étendu (case 37) · procédure nationale ·

entrepôt si applicable

Transport et connaissement

N° B/L · mode de transport · transporteur · ports de

chargement et déchargement · conteneurs

Références et pays

N° dossier · DFU (SEGUCE) · ECTN/BESC · réf. manifeste ·

bureau d’entrée (case 29) · pays d’export, d’origine, de

commerce

Valeur et transport

Devise et taux de change · incoterm et lieu · fret ·

assurance · poids brut et net

Évaluation et paiement

Méthode d’évaluation (case 43) · nature de la transaction

(case 24) · mode de paiement, banque (case 28)

Souligné = bloque la Minute tant que ce n’est pas renseigné.

Ce qui bloque la Minute : le NIF, le bureau au format TG### et le régime complet (ses 3 composantes :
type, régime étendu, procédure nationale). Les autres champs ne bloquent pas, mais tout ce que vous
saisissez part dans le XML - donc autant le renseigner ici plutôt que de le ressaisir dans SYDONIA.



3 Classer les articles (code SH)
Pour chaque article, cliquez Classer. TransiFa propose des codes SH togolais réels avec leur taux.
Choisissez celui qui convient, puis confirmez-le - la confirmation humaine est obligatoire avant l’export.

En-tête Articles Valeur CAF Minute et fichier

Riz en sac de 25 kg
Quantité 100 · Poids 2 500 kg

Classer

% = correspondance avec votre description (pas une garantie) · DD = droit de douane du code

1006.30.90.00 En emballage de 5 kg ou moins DD 10% 85% correspondance

1006.30.10.00 Plus de 5 kg ou en vrac DD 10% 80% correspondance

Voir toute la position 10.06 (6 codes du tarif)

Deux repères à ne pas confondre : DD est le droit de douane réel du code ; le pourcentage dit seulement
à quel point votre description colle à ce code - il ne garantit pas que le classement soit le bon, c’est vous
qui validez. Voir toute la position : si votre forme exacte n’est pas proposée (ex. riz en brisures), dépliez la
position pour parcourir les 6 codes réels.

4 Vérifier la valeur CAF
L’onglet Valeur CAF calcule la valeur en douane à partir du FOB, du fret, de l’assurance et du taux de
change. Vérifiez les montants repris de la facture.

En-tête Articles Valeur CAF Minute et fichier

Valeur FOB (marchandise) 655 957 000

Fret + 12 000 000

Assurance + 1 800 000

Valeur en douane (CAF) 669 757 000

Rappel : c’est SYDONIA qui liquide les droits (case 47). TransiFa prépare la valeur CAF et les cases d’entrée,
pour une déclaration juste du premier coup.



5 Vérifier la Minute
Une fois les contrôles levés (codes confirmés, bureau valide), ouvrez l’onglet Minute et fichier et cliquez
Vérifier la Minute. La Minute reprend, sur une page, les informations que vous avez saisies dans
TransiFa : en-tête, marques des colis, articles et codes SH retenus, valeur de chaque article. Relisez-la
case par case : c’est le moment de corriger une erreur de saisie.

En-tête Articles Valeur CAF Minute et fichier

Vérifier la Minute

Rien n’est décompté à ce stade : la Minute se consulte et se corrige librement. Tant qu’elle n’est pas
confirmée, elle porte la mention Projet et ne s’imprime pas.

6 Confirmer la Minute, puis télécharger le fichier
En confirmant la Minute, vous attestez l’avoir vérifiée : c’est elle que le fichier reproduit. Cliquez ensuite
Télécharger le fichier SYDONIA (XML) pour obtenir le fichier .xml, et imprimez la Minute ou
enregistrez-la en PDF pour le dossier.

docs.transifa.com/app/minute/…

Minute de déclaration DOSSIER-2026-014

Bureau · régime TG151 · IM4

Client (NIF) TG1001999888

Article 1 · code SH 1006.30.90.00

Valeur statistique (case 46) 669 757 000

Confirmer la Minute Télécharger le fichier SYDONIA (XML) Imprimer la Minute

Un seul crédit pour les deux : 1 crédit (1 000 FCFA) est débité à la confirmation de la Minute. Elle débloque
alors son impression et le fichier XML du même contenu, que vous pouvez retélécharger gratuitement. Si
vous modifiez le dossier ensuite, la Minute redevient un projet, à confirmer de nouveau.

NIF renseigné · bureau au format TG###
Régime complet (type · case 37 · procédure nationale)
Ventilation CAF équilibrée
Codes SH confirmés (1/1)



7 Téléverser le fichier XML dans SYDONIA
Le fichier XML est fait pour être téléversé dans SYDONIA. Vous y menez ensuite le dossier comme
d’habitude : vérifications, corrections si nécessaire, puis liquidation.

CE QUE VOUS FAITES ENSUITE, DANS SYDONIA

Ouvrez SYDONIA World avec vos accès habituels de déclarant.

Téléversez le fichier .xml téléchargé depuis TransiFa.

Procédez aux vérifications et corrections éventuelles.

Liquidez le dossier dans SYDONIA, sous votre licence CAD.

Le partage des rôles : TransiFa prépare la saisie et la valeur CAF ; c’est SYDONIA qui liquide officiellement le
dossier. Les manipulations dans SYDONIA restent celles que vous connaissez.



2 Classeur SH et simulateur de taxes
Trouver un code SH et estimer les taxes en direct, sans ouvrir de dossier.

1

Décrire la marchandise
›

2

Choisir le code
›

3

Simuler les taxes

1 Décrire la marchandise
Ouvrez Classement SH depuis le menu. Décrivez la marchandise en français, puis cliquez Classer.

docs.transifa.com/app/classement

riz parfumé en sac de 25 kg… Classer

Écrivez en français, simplement. Vous pouvez préciser la matière et l’état (neuf, occasion, congelé…) : plus
la description est précise, meilleure est la proposition.

2 Choisir le code (et voir toute la position)
TransiFa propose les codes les plus probables, avec un indice de confiance. Cliquez Voir toute la
position pour parcourir toutes les formes d’une même position et sélectionner la bonne.

1006.30.10.00 Riz blanchi, plus de 5 kg DD 10% 85% correspondance

1006.20.00.00 Riz décortiqué (cargo) DD 10% 80% correspondance

Voir toute la position 10.06 (6 codes du tarif)

DD = droit de douane prévu par le tarif pour ce code. % de correspondance = à quel point votre
description colle à ce code (ce n’est pas une garantie que le classement soit le bon).

Toutes les variantes : « Voir toute la position » déplie les 6 codes du riz (paddy, cargo, blanchi, brisures…)
directement depuis le tarif OTR - à vous de choisir la forme exacte.



3 Simuler les taxes
Sélectionnez un code, saisissez la valeur CAF et l’origine (Tiers, CEDEAO, UEMOA). Le simulateur affiche
la ventilation des taxes et le coût de revient dédouané.

Valeur en douane CAF (FCFA)

15 000 000 Tiers CEDEAO UEMOA

Droit de douane (DD) 10% 1 500 000

Redevance statistique (RS) 1% 150 000

Prélèvements communautaires - 262 500

TVA 18% 3 043 500

Total droits et taxes 4 956 000

Estimation indicative : le simulateur aide à chiffrer un coût de revient. La liquidation officielle reste celle de
SYDONIA (case 47).

Vous restez seul responsable du contenu de votre déclaration

TransiFa Docs est un outil d’assistance à la saisie. Il prépare vos données et produit un fichier à téléverser dans
SYDONIA - il ne déclare pas à votre place et ne liquide rien. Les codes SH proposés sont des suggestions à
valider : chaque code retenu, chaque valeur et chaque mention de la déclaration relèvent de votre
appréciation professionnelle de déclarant, sous votre licence CAD. Relisez la Minute avant de la confirmer, et
procédez aux vérifications d’usage dans SYDONIA.

TransiFa Docs - préparez une déclaration juste du premier coup. docs.transifa.com · TransiFa propose, vous validez.


